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VSI KARDOKU GAMTOS MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VS] Kardoky gamtos mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau tekste —
Nuostatai) sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. isakymu Nr. ISAK-2008(Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés
17 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija) patvirtintu Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Nuostatai reglamentuoja dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, tvarkomo
naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, i§spausdinimo ir perkélimo j
skaitmenine laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyng funkcijas ir atsakomybe.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: pagrindinio ugdymo dienynas, vidurinio
ugdymo dienynas, vidurinio ugdymo mokytojo dienynas (toliau — dienynas), kuriy formas tvirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
ivedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali biiti
naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

5. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji iSspausdinantys ir perkeliantys j
skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZitrintys ir kt., tvarkydami duomenis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

II. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ADMINISTRAVIMAS, DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

6. Mokyklos direktorius skiria atsakingg asmenj elektroninio dienyno administratoriumi, kuris:

6.1. atsako uZ elektroninio dienyno tvarkyma, vykdo dienyno pildymo ir kity duomeny fiksavimo
prieziiir;

6.2. paruosia elektronini dienyna mokslo metams, atsako uZ duomeny pateikimg, nuolatinj
atnaujinima, i§spausdinima;

6.3. atsako uz tai, kad iki nustatytos datos biity suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio
dienyno funkcionalumui;

6.4. apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi | elektroninio dienyno ,,Mano dienynas* administratoriy;

6.5. dalyvauja dalyky mokytojams sudarant mokiniy grupes;



6.6. riipinasi pusmecio (metiniy) paZzangumo ir lankomumo ataskaity iSspausdinimu ir duomeny
jose patikimumu;

6.7. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikima atsakingiems asmenims ir
institucijoms;

6.8. suveda Sig informacija: pusmeciy intervalai, dalykai, kursai, mokytojy bei mokiniy saraSai,
vartotojy prisijungimo vardai ir slaptazodZziai;

6.9. iveda | dienyng dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;

6.10. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutineés rugpjii¢io ménesio darbo dienos
ripinasi duomeny perkélimu j skaitmening laikmeng:

6.10.1. 1§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestin€®, jpareigoja mentoriy patikrinti duomenis ir iSspausdintuose lapuose pasirasyti,
patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir deda i bylg, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
V-118 ,.D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka;

6.10.2. kitus dienyno skyrius perkelia  skaitmenine laikmena;

6.10.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening¢ laikmeng duomeny teisinguma,
tikruma ir autentiSkuma.

7. Tvarkymo (esant techniniams nesklandumams, pvz., interneto trikdziams ir pan.) priezitirg vykdo
kompiuterininkas.

8. Mentoriai:

8.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus;

8.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

8.3. apie netikslumus i$ karto informuoja mokyklos elektroninio dienyno administratoriy;

8.4. pildo kitus su mentoriaus darbu susijusius elektroninio dienyno skyrius;

8.5. vadovaujamos klasés mokiniams ir jy tévams (glob¢&jams) jteikia vartotojy prisijungimo prie
elektroninio dienyno vardus ir slaptazodZius;

8.6. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

8.7. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

8.8. pateikia mokiniy mokymosi pasiekimy ataskaitas uZ duomeny tvarkyma atsakingam asmeniuti;
8.9. uZtikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

8.10. nuolat tikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomuma ir informuoja tévus (globé&jus) apie
pamokas praleidusius mokinius, iSsiaiSkina pamoky praleidimo priezastis. Gave i§ mokinio
praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, per dvi darbo dienas jveda duomenis i elektroninj
dienyng. Jei auklétinis kurj laika mokési kitoje jstaigoje (sanatorijoje, ligoningje), sutvarko
mokymosi laikotarpio pamoky pateisinima, sukelia atsiveztus pazymius;

8.11. suteikia informacija tévams apie mokinio mokymasi, gautas pastabas, paZymius;

8.12. pasibaigus ménesiui iki 7 dienos pateikia lankomumo ataskaitas direktoriui;

8.13. nuolat stebi auklétiniy bei jy tévy prisijungimy prie elektroninio dienyno daznuma. Tévams,
neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj iSspausdina mokinio
paZangumo ir lankomumo ataskaitas;

8.14.vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstaniais mokytojais,
administracija;

8.15.pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams suformuoja klasés dienyng (klasés mokiniy
paZzangumo ir lankomumo ataskaitos) ir perduoda direktoriui.

9. Mokytojai ir pagalbos mokiniui specialistai:

9.1. mokslo mety pradZioje sudaro savo dalyko grupes;



9.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

9.3. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne iSkart informuoja
direktoriy;

9.4. kasdien pildo ugdomosios veiklos, pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, paZymius,
pastabas mokiniams, paZymi neatvykusius mokinius;

9.5. pasibaigus pusmeciui iSveda pusmecio (mety) jvertinimus ir atsako uZ jy teisinguma;

9.6. ne veliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne paZymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

9.7. integruoty ] kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuojama abiejuose ar keliuose
dalykuose;

9.8. mokinio, per mokslo metus atvykusio i$ kitos mokyklos, per mokslo metus gautus jvertinimus
perkelia 1§ kity dokumenty;

9.9. uZtikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie elektroninio
dienyno slaptazodZziy sauguma;

9.10. prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi ] direktoriy;

9.11. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais, mokyklos
administracija.

10. Sveikatos prieziiiros specialistas suveda duomenis apie vaiky sveikata.

11. Mokyklos elektroniniame dienyne numatytos jvairios integracinés galimybés su kitomis
sistemomis ir registrais (pvz., mokiniy mokymosi rezultaty eksportavimg ] Mokiniy registrg ir kt.).

III. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

12. Ugdomosios veiklos apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Mano
dienynas®. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki rugpjucio paskutinés darbo dienos,
direktorius kartu su mentoriumi i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine¢®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny
teisinguma, tikruma, ir deda j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatyta
tvarka.

13. Elektroninio dienyno administratorius ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki
paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos elektroninio dienyno duomenis perkelia j skaitmening
laikmeng ir teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg.

14. Mokiniy ugdomajg veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus, jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina atsakingas asmuo ir perduoda ja tvarkyti kitam
asmeniui.

15. Elektroniniame dienyne fiksavus pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatg, jis patvirtinamas ,,uzrakinant® jraSytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus per mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nustatytg laika, bet neilgiau kaip per 10 darbo dieny nuo
jo pabaigos. Jei ,,uzrakinus* elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas
suraSant laisvos formos akta.

16. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidinga zodj,
tekstag ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, ja iStaiso, taciau mokyklos e. dienyno administratorius
privalo uztikrinti, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardeé,
keitimo data ir kt.).



IV. ATSAKOMYBE

17. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo
iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

18. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys j
skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

19. Siekiant uztikrinti struktirizuota duomeny perdavimg ir integracija, naudoti klasifikatorius,
skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos
informacinéje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas — www.krisin.smm.lt.
Rengiant naujus klasifikatorius, naudoti Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms
sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykles, patvirtintas Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , D¢l
Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo,
tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

20. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi prieZiiirg atsakingas mokyklos direktorius.

21. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu
dienynu.

22. Uz atspausdinty dienyny skyriy archyvavima atsako raStinés administratorius.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

23. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.



